
令和８年度　（単価契約）封筒作成　仕様書

1 業務課 角２封筒（ブルー） 1,000 1,000

2 公募 入居説明会用封筒 1,000 1,000

3 公募 窓付き封筒（グラシン紙窓・アドへアのり）後納あり 1,000 1,000

4 公募 長３封筒　返信用封筒 1,000 1,000

5 公営 通知用グラシン紙窓付横封筒、後納あり 15,000 5,000

6 公営 通知用グラシン紙窓付横封筒、後納なし 5,000 5,000

7 公営 納付書用グラシン紙窓付縦封筒、後納あり 8,000 8,000

8 公営 長３返信用縦封筒、裏あり（オレンジ） 6,000 6,000

9 公営 減免用グラシン紙窓付封筒、後納なし 2,000 2,000

10 改良 窓付封筒（グラシン紙窓）、後納なし 2,000 2,000

11 改良 窓付封筒　納付書(グラシン紙窓）、後納有 1,000 1,000

No 担当 品名
発注

最小ロット
予定数量



 

                                       1 

一 般 印 刷 物 仕 様 書 
 

京都市住宅供給公社業務課  

                               （業務第一担当 壽、藤谷）  

                                 ＴＥＬ075-223-2702 

１ 件  名 ＜業務課＞角２封筒（ブルー） 

２ 数  量 
封  筒 １，０００ 枚 （■片面印刷 □両面印刷） 

※ 発注最小ロット数 １，０００枚（予定） 

３ 寸  法 
別紙 サンプルのとおり 
（角型封筒２号サイズ、封をした状態で縦３３．２㎝×横２４㎝） 

４ 刷  色 
封筒 ※別紙 サンプルのとおり 

（表面）青色 １色 

５ 原  稿 別紙 サンプルのとおりとする。 

６ 資料提供 別紙 サンプルのとおりとする。 

７ 紙  質 上質紙 厚口 

８ 校  正 
■文字校正 １ 回  □色校正   回（ 簡易校正・本紙校正・本機校正 ） 

その他（ 欠字、誤字がある場合はこの限りでない。 ） 

９ 
その他 

指示事項 

・受託者は、都度、京都市住宅供給公社の発注に応じて見積書を発行し、納品時

には納品書とともに請求書を提出し、京都市住宅供給公社はその請求に基づい

て支払う。 

・数量及び発注最小ロット数については予定であり、増減する場合がある。な

お、増減があっても公社は補償をしない。 

・本仕様書に明示していない事項並びに実施上疑義を生じた場合は、京都市住宅

供給公社担当係員の指示の通りとする。 

10 履行期限 京都市住宅供給公社の発注後、受託者は納品日について随時連絡を行うこと。 

11 履行場所 京都市住宅供給公社業務課 

 
（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は、担当者の指示を受けてください。 







                                          ２ 

                                

一 般 印 刷 物 仕 様 書             
                             京都市住宅供給公社業務課 

                                            (公募担当 山本 北口) 

                                               TEL075-223-2142 

１ 件  名 入居説明会用封筒 (公募担当) 

２ 数  量 
封  筒 １，０００ 枚 （■片面印刷 □両面印刷） 

※ 発注最小ロット数 １，０００枚（予定） 

３ 寸  法 
別紙 サンプルのとおり 
 

４ 刷  色 
封筒 ※別紙 サンプルのとおり 

（表面）黒色 １色 

５ 原  稿 別紙 サンプルのとおりとする。 

６ 資料提供 別紙 サンプルのとおりとする。 

７ 紙  質 クラフト紙 ７０ｇ 

８ 校  正 
■文字校正 １ 回  □色校正   回（ 簡易校正・本紙校正・本機校正 ） 

その他（ 欠字、誤字がある場合はこの限りでない。 ） 

９ 
その他 

指示事項 

・受託者は、都度、京都市住宅供給公社の発注に応じて見積書を発行し、納品時に

は納品書とともに請求書を提出し、京都市住宅供給公社はその請求に基づいて支

払う。 

・数量及び発注最小ロット数については予定であり、増減する場合がある。なお、

増減があっても公社は補償をしない。 

・本仕様書に明示していない事項並びに実施上疑義を生じた場合は、京都市住宅供

給公社担当係員の指示の通りとする。 

10 履行期限 京都市住宅供給公社の発注後、受託者は納品日について随時連絡を行うこと。 

11 履行場所 京都市住宅供給公社業務課 

（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は、担当者の指示を受けてください。 
 







３                                         

 

一 般 印 刷 物 仕 様 書             
                                京都市住宅供給公社業務第一 

                                           (公募担当 山本 北口) 

                                               TEL075-223-2142 

１ 件  名 ＜公募＞ 窓付き封筒（グラシン紙窓・アドヘアのり） 後納あり 

２ 数  量 
封  筒 １，０００ 枚 （□片面印刷 ■両面印刷） 

※ 発注最小ロット数 １，０００枚（予定） 

３ 寸  法 別紙 サンプルのとおり 

４ 刷  色 

１枚もの ※ 別紙 サンプルのとおり 

 （表面）■黒・朱２色 

（裏面）■黒１色 ※ グラデーション有り 

５ 原  稿 別紙 サンプルのとおりとする。 

６ 資料提供 別紙 サンプルのとおりとする。 

７ 紙  質 クラフト紙 ８５ｇ 

８ 校  正 
■文字校正 １ 回  □色校正   回（ 簡易校正・本紙校正・本機校正 ） 

その他（ 欠字、誤字がある場合はこの限りでない。 ） 

９ 
その他 

指示事項 

・表部分にグラシン紙窓、封入部分にアドヘアのりを要する。 

・受託者は、都度、京都市住宅供給公社の発注に応じて見積書を発行し、納品時に

は納品書とともに請求書を提出し、京都市住宅供給公社はその請求に基づいて支

払う。 

・数量及び発注最小ロット数については予定であり、増減する場合がある。なお、

増減があっても公社は補償をしない。 

・本仕様書に明示していない事項並びに実施上疑義を生じた場合は、京都市住宅供

給公社担当係員の指示の通りとする。 

10 履行期限 京都市住宅供給公社の発注後、受託者は納品日について随時連絡を行うこと。 

11 履行場所 京都市住宅供給公社業務課 

 







４ 

分 類 記 号        

一 般 印 刷 物 仕 様 書             
京都市住宅供給公社業務第一 

                                           (公募担当 山本 北口) 

                                              TEL075-223-2142 

  1 件  名  ＜公募＞ 長３封筒 返信用封筒 

  2 数  量 １ 枚 物    （ﾎﾟｽﾀｰ等）１,０００枚（☑片面印刷 □両面印刷） 

        ページ物（冊子等）      部（本文    頁 表紙    頁） 

        セット物（帳票等）      量･ｾｯﾄ（   枚   組×   量･ｾｯﾄ） 

  3 寸  法 □Ａ  版 □Ｂ  版 ☑その他（縦   cm×横   cm）見本の通り 

  4 刷  色 （表面等）□黒１色 □  色 □４色 □特色  色 備考（見本の通り） 

        （裏面等）□黒１色 □  色 □４色 □特色  色 備考（    ） 

  5 原  稿 □完成版下渡し 

        （ﾌﾛｯﾋﾟｰ･MO等で提供の場合 月 日以降提供；作成使用機種      ） 

        □原稿紙渡し □見本の通りの訂正作業要 □ルビ有り □グラデーション有り 

        ■その他（ 見本のとおり  ） 

  6 資料提供 写真（カラー  点・白黒  点）  イラスト  点  図表  点 

        その他（ 見本  ） 

  7 紙  質  クラフト紙 ８５ｇ 

         

  8 製  本 □折り（二つ折・三つ折・観音折・その他               ） 

        □綴じ（中とじ・平とじ・無線とじ・糸かがり・上製本・その他     ） 

        □天のり □横のり □穴あけ   穴 ☑その他（見本のとおり） 

  9 校  正 文字校正 １ 回   色校正   回   青焼校正   回 

        その他（欠字、誤字がある場合はこの限りでない。           ） 

 10 その他 本仕様書に明示していない事項並びに実施上疑義を生じた場合は、  

   指示事項  京都市住宅供給公社 係員の指示のとおり。 

 11 履行期限 令和  年  月  日 

 12 履行場所 京都市住宅供給公社 業務課 

 

（参加業者へ）仕様について不明な点がある場合は、京都市住宅供給公社担当者の指示を受けてください。 







 

                                       ５ 

 

一 般 印 刷 物 仕 様 書 
 

京都市住宅供給公社業務課  

                               （業務第一担当 壽、藤谷） 

                                 ＴＥＬ075-223-2702 

１ 件  名 ＜公営＞通知用グラシン紙窓付横封筒、後納あり 

２ 数  量 
封  筒 １５，０００枚 （□片面印刷 ■両面印刷） 

※ 発注最小ロット数 ５，０００枚（予定） 

３ 寸  法 
別紙 サンプルのとおり 
（長型封筒３号サイズ、封をした状態で縦２３．５㎝×横１２㎝） 

４ 刷  色 

１枚もの ※ 別紙 サンプルのとおり 

 （表面）■黒・朱２色 

（裏面）■黒１色 ※ グラデーション有り 

５ 原  稿 別紙 サンプルのとおりとする。 

６ 資料提供 別紙 サンプルのとおりとする。 

７ 紙  質 クラフト紙 ８５ｇ 

８ 校  正 
■文字校正 １ 回  □色校正   回（ 簡易校正・本紙校正・本機校正 ） 

その他（ 欠字、誤字がある場合はこの限りでない。 ） 

９ 
その他 

指示事項 

・表部分にグラシン紙窓、封入部分にアドヘアのりを要する。 

・受託者は、都度、京都市住宅供給公社の発注に応じて見積書を発行し、納品時

には納品書とともに請求書を提出し、京都市住宅供給公社はその請求に基づい

て支払う。 

・数量及び発注最小ロット数については予定であり、増減する場合がある。な

お、増減があっても公社は補償をしない。 

・本仕様書に明示していない事項並びに実施上疑義を生じた場合は、京都市住宅

供給公社担当係員の指示の通りとする。 

10 履行期限 京都市住宅供給公社の発注後、受託者は納品日について随時連絡を行うこと。 

11 履行場所 京都市住宅供給公社業務課 

 
（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は、担当者の指示を受けてください。 







 

                                       ６ 

一 般 印 刷 物 仕 様 書 
 

京都市住宅供給公社業務課  

（業務第一担当 壽 藤谷） 

ＴＥＬ075-223-2702 

１ 件  名 ＜公営＞通知用グラシン紙窓付横封筒、後納なし 

２ 数  量 
封  筒 ５，０００ 枚 （□片面印刷 ■両面印刷） 

※ 発注最小ロット数 ５，０００枚（予定） 

３ 寸  法 
別紙 サンプルのとおり 
（長型封筒３号サイズ、封をした状態で縦２３．５㎝×横１２㎝） 

４ 刷  色 

１枚もの ※ 別紙 サンプルのとおり 

 （表面）■黒・朱２色 

（裏面）■黒１色 ※ グラデーション有り 

５ 原  稿 別紙 サンプルのとおりとする。 

６ 資料提供 別紙 サンプルのとおりとする。 

７ 紙  質 クラフト紙 ８５ｇ 

８ 校  正 
■文字校正 １ 回  □色校正   回（ 簡易校正・本紙校正・本機校正 ） 

その他（ 欠字、誤字がある場合はこの限りでない。 ） 

９ 
その他 

指示事項 

・表部分にグラシン紙窓、封入部分にアドヘアのりを要する。 

・受託者は、都度、京都市住宅供給公社の発注に応じて見積書を発行し、納品時

には納品書とともに請求書を提出し、京都市住宅供給公社はその請求に基づい

て支払う。 

・数量及び発注最小ロット数については予定であり、増減する場合がある。な

お、増減があっても公社は補償をしない。 

・本仕様書に明示していない事項並びに実施上疑義を生じた場合は、京都市住宅

供給公社担当係員の指示の通りとする。 

10 履行期限 京都市住宅供給公社の発注後、受託者は納品日について随時連絡を行うこと。 

11 履行場所 京都市住宅供給公社業務課 

 
（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は、担当者の指示を受けてください。 







 

                                       ７ 

一 般 印 刷 物 仕 様 書 
 

京都市住宅供給公社業務課  

                               （業務第一担当 壽 藤谷） 

                                 ＴＥＬ075-223-2702 

１ 件  名 ＜公営＞納付書用グラシン紙窓付縦封筒、後納あり 

２ 数  量 
封  筒 ８，０００ 枚 （□片面印刷 ■両面印刷） 

※ 発注最小ロット数 ８，０００枚（予定） 

３ 寸  法 別紙 サンプルのとおり（封をした状態で縦２２．３㎝×横１２㎝） 

４ 刷  色 

１枚もの ※ 別紙 サンプルのとおり 

 （表面）■黒・朱２色 

（裏面）■黒１色 ※ グラデーション有り 

５ 原  稿 別紙 サンプルのとおりする。 

６ 資料提供 別紙 サンプルのとおりとする。 

７ 紙  質 クラフト紙 ８５ｇ 

８ 校  正 
■文字校正 １ 回  □色校正   回（ 簡易校正・本紙校正・本機校正 ） 

その他（ 欠字、誤字がある場合はこの限りでない。 ） 

９ 
その他 

指示事項 

・表部分にグラシン紙窓、封入部分にアドヘアのりを要する。 

・受託者は、都度、京都市住宅供給公社の発注に応じて見積書を発行し、納品時

には納品書とともに請求書を提出し、京都市住宅供給公社はその請求に基づい

て支払う。 

・数量及び最小発注ロット数については予定であり、増減する場合がある。な

お、増減があっても公社は補償をしない。 

・本仕様書に明示していない事項並びに実施上疑義を生じた場合は、京都市住宅

供給公社担当係員の指示の通りとする。 

10 履行期限 京都市住宅供給公社の発注後、受託者は納品日について随時連絡を行うこと。 

11 履行場所 京都市住宅供給公社業務課 

 
（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は、担当者の指示を受けてください。 







 

                                       ８ 

一 般 印 刷 物 仕 様 書 
 

京都市住宅供給公社業務課  

                               （業務第一担当 壽 藤谷） 

                                 ＴＥＬ075-223-2702 

１ 件  名 ＜公営＞長３返信用縦封筒、裏あり（オレンジ） 

２ 数  量 
封  筒 ６，０００ 枚 （□片面印刷 ■両面印刷） 

※ 発注最小ロット数 ６，０００枚（予定） 

３ 寸  法 
別紙 サンプルのとおり 
（長型封筒３号サイズ、封をした状態で縦２３．５㎝×横１２㎝） 

４ 刷  色 

１枚もの ※ 別紙 サンプルのとおり 

 （表面）■黒赤２色 

（裏面）■黒１色 

５ 原  稿 別紙 サンプルのとおりとする。 

６ 資料提供 別紙 サンプルのとおりとする。 

７ 紙  質 上質紙 厚口 

８ 校  正 
■文字校正 １ 回  □色校正   回（ 簡易校正・本紙校正・本機校正 ） 

その他（ 欠字、誤字がある場合はこの限りでない。 ） 

９ 
その他 

指示事項 

・受託者は、都度、京都市住宅供給公社の発注に応じて見積書を発行し、納品時

には納品書とともに請求書を提出し、京都市住宅供給公社はその請求に基づい

て支払う。 

・数量及び発注最小ロット数については予定であり、増減する場合がある。な

お、増減があっても公社は補償をしない。 

・本仕様書に明示していない事項並びに実施上疑義を生じた場合は、京都市住宅

供給公社担当係員の指示の通りとする。 

11 履行期限 京都市住宅供給公社の発注後、受託者は納品日について随時連絡を行うこと。 

12 履行場所 京都市住宅供給公社業務課 

 
（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は、担当者の指示を受けてください。 







 

                                       ９ 

一 般 印 刷 物 仕 様 書 
 

京都市住宅供給公社業務課  

                               （業務第一担当 壽 藤谷） 

                                 ＴＥＬ075-223-2702 

１ 件  名 ＜公営＞減免用グラシン紙窓付封筒、後納なし 

２ 数  量 
封  筒 ２，０００ 枚 （□片面印刷 ■両面印刷） 

※ 発注最小ロット数 ２，０００枚（予定） 

３ 寸  法 
別紙 サンプルのとおり 
（長型封筒３号サイズ、封をした状態で縦２３．５㎝×横１２㎝） 

４ 刷  色 

１枚もの ※ 別紙 サンプルのとおり 

 （表面）■黒・朱２色 

（裏面）■黒１色 ※ グラデーション有り 

５ 原  稿 別紙 サンプルのとおりとする。 

６ 資料提供 別紙 サンプルのとおりとする。 

７ 紙  質 クラフト紙 ８５ｇ 

８ 校  正 
■文字校正 １ 回  □色校正   回（ 簡易校正・本紙校正・本機校正 ） 

その他（ 欠字、誤字がある場合はこの限りでない。 ） 

９ 
その他 

指示事項 

・表部分にグラシン紙窓、封入部分にアドヘアのりを要する。 

・受託者は、都度、京都市住宅供給公社の発注に応じて見積書を発行し、納品時

には納品書とともに請求書を提出し、京都市住宅供給公社はその請求に基づい

て支払う。 

・数量及び発注最小ロット数については予定であり、増減する場合がある。な

お、増減があっても公社は補償をしない。 

・本仕様書に明示していない事項並びに実施上疑義を生じた場合は、京都市住宅

供給公社担当係員の指示の通りとする。 

10 履行期限 京都市住宅供給公社の発注後、受託者は納品日について随時連絡を行うこと。 

11 履行場所 京都市住宅供給公社業務課 

 
（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は、担当者の指示を受けてください。 







 

                                         １０ 

一 般 印 刷 物 仕 様 書 

京都市住宅供給公社業務課 

                                                  (業務第二 糟野、宮本) 

                                                    TEL075-223-2140 

１ 件  名 ＜改良＞窓付封筒（グラシン紙窓・アドヘアのり）後納なし 

２ 数  量 

１枚物（ポスター等） ２，０００ 枚（■片面印刷 □両面印刷） 

ページ物（冊子等）       部（本文    頁 表紙   頁） 

セット物（帳票等）       冊・セット（   枚   組×   冊・セット）    

３ 寸  法 □Ａ   判 □Ｂ   判 ■その他（見本のとおり） 

４ 刷  色 
（表面等）■黒一色 □  色 □４色 □特色  色 備考（    ）  

（裏面等）□黒一色 □  色 □４色 □特色  色 備考（    ） 

５ 原  稿 別紙 サンプルのとおりする。 

６ 資料提供 別紙 サンプルのとおりとする。 

７ 紙  質 クラフト紙 ８５ｇ 

８ 製  本 

□折り（ 二つ折・三つ折・観音折・その他                ） 

□綴じ（ 中とじ・平とじ・無線とじ・糸がかり・上製本・その他      ） 

□天のり  □横のり  □穴あけ  穴 □その他（ 見本の通り ） 

９ 校  正 

文字校正 1 回 色校正   回 青焼校正   回 

その他（                                ） 

１０ その他 

・表部分にグラシン紙窓、封入部分にアドヘアのりを要する。 

・受託者は、都度、京都市住宅供給公社の発注に応じて見積書を発行し、納品時

には納品書とともに請求書を提出し、京都市住宅供給公社はその請求に基づい

て支払う。 

・数量及び発注最小ロット数については予定であり、増減する場合がある。なお、

増減があっても公社は補償をしない。 

・本仕様書に明示していない事項並びに実施上疑義を生じた場合は、京都市住宅供

給公社担当係員の指示の通りとする。 

１１ 指示事項 京都市住宅供給公社の発注後、受託者は納品日について随時連絡を行うこと。 

１２ 履行期限 京都市住宅供給公社業務課 業務第二 

 

（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は、担当者の指示を受けてください。 







 

                                        １１ 

一 般 印 刷 物 仕 様 書 

京都市住宅供給公社業務課 

                                                 (業務第二 糟野、宮本) 

                                                    TEL075-223-2140 

１ 件  名 ＜改良＞窓付封筒 納付書（グラシン紙窓・アドヘアのり） 後納有  

２ 数  量 

１枚物（ポスター等） 1，０００ 枚（□片面印刷 ■両面印刷） 

ページ物（冊子等）       部（本文    頁 表紙   頁） 

セット物（帳票等）       冊・セット（   枚   組×   冊・セット）    

３ 寸  法 □Ａ   判 □Ｂ   判 ■その他（見本のとおり） 

４ 刷  色 
（表面等）■黒一色 □  色 □４色 □特色  色 備考（    ）  

（裏面等）■黒一色 □  色 □４色 □特色  色 備考（    ） 

５ 原  稿 別紙 サンプルのとおりする。 

６ 資料提供 別紙 サンプルのとおりとする。 

７ 紙  質 クラフト紙 ８５ｇ 

８ 製  本 

□折り（ 二つ折・三つ折・観音折・その他                ） 

□綴じ（ 中とじ・平とじ・無線とじ・糸がかり・上製本・その他      ） 

□天のり  □横のり  □穴あけ  穴 □その他（ 見本の通り ） 

９ 校  正 
文字校正 1 回 色校正   回 青焼校正   回 

その他（                                ） 

10 

 

その他 

指示事項 

・表部分にグラシン紙窓、封入部分にアドヘアのりを要する。 

・受託者は、都度、京都市住宅供給公社の発注に応じて見積書を発行し、納品時

には納品書とともに請求書を提出し、京都市住宅供給公社はその請求に基づい

て支払う。 

・数量及び発注最小ロット数については予定であり、増減する場合がある。なお、

増減があっても公社は補償をしない。 

・本仕様書に明示していない事項並びに実施上疑義を生じた場合は、京都市住宅供給

公社担当係員の指示の通りとする。 

11 履行期限 京都市住宅供給公社の発注後、受託者は納品日について随時連絡を行うこと。 

12 履行場所 京都市住宅供給公社業務課 業務第二 

 

（参加業者の方へ）仕様について不明な点がある場合は、担当者の指示を受けてください。 

 






