
令 和 ７ 年 １ １ 月 

京都市住宅供給公社 

経営企画室総務課 

 

調達契約における「電子契約」の対応について 

 

１ 電子契約について 

電子契約では、クラウドサーバーにアップロードされた「契約内容を記録したＰＤＦファイル」

に、署名依頼メールのリンクから承認操作を行うことにより、契約当事者双方の電子署名が付与さ

れ、契約成立を証する文書とすることができます。一般的に、書面による契約に比べて、印刷や押

印、ファイリングする手間や、契約書を送付・持参するための郵送料・人件費を節減できるほか、

契約書のやりとりに要する日数が短縮でき、契約書に貼付する印紙が不要であるなどの利点があり

ます。 
 

当公社の契約では、一部の契約について、契約相手方が電子契約サービス（当公社が利用可能な

ものに限る。）を既に契約・利用している場合で、契約相手方が電子契約による締結を希望する場合

に、書面（紙の契約書）に代えて電子契約とすることができます。（電子契約サービスの利用料は、

契約相手方の負担となります。） 

 

２ 電子契約ができる契約 

⑴ 入札による契約 

ア 当公社で実施の入札案件 

原則、すべての契約が対象となりますが、契約期間が１年を超える契約及びその他法令によ

り書面による契約締結が義務付けられている契約等、一部の契約は書面により締結します。 

イ 京都市契約課で実施の入札案件 

(ｱ) 契約の種類ごとに、以下の契約が電子契約の対象となります。 

工事等 一般競争入札で予定価格（税込）２億円超、４億円未満の契約 

測量・設計等 一般競争入札で予定価格（税込）１億円超の契約 

物品等 一般競争入札（ＷＴＯ協定適用）による契約 

※ 予定価格（税込）４億円以上の製造の請負、予定価格（税込）8,000

万円以上の動産の買入及び売払いを除きます。 

(ｲ) ＩＣカード（電子メールアドレス登録済み）で入札し、落札した契約に限ります。 

(ｳ) 上記に該当するものであっても、市会での議決対象の契約、契約期間が５年を超える契約

や前年度に入札を行い仮契約を締結する契約等、一部の契約は書面により締結します。 

⑵ 随意契約による契約 

随意契約での取り扱いは、それぞれの当公社担当所属にお尋ねください。 

  



３ 当公社が利用可能な電子契約サービス 

当公社との電子契約で利用できる電子契約サービスは、以下のとおりです。 

電子契約サービス名 提供事業者名 

ＧＭＯサイン ＧＭＯグローバルサイン・ホールディングス株式会社 

クラウドサイン 弁護士ドットコム株式会社 

 

４ 電子契約の利用手続 

・ 上記の契約に係る入札で落札した際、当公社の契約担当者（京都市契約課で実施の入札案件に

おいては京都市契約課の契約担当者（以下、「契約担当者」という。）に電子契約による締結を希

望する旨をお知らせください。（随意契約のときは、それぞれの担当所属に御確認ください。） 

・ 電子契約で締結できる場合、契約担当者から、契約内容を記録したＰＤＦファイルを電子メー

ルでお送りし、電子署名を行う当公社側のメールアドレスをお知らせします。 

・ ＰＤＦファイルの内容を確認いただき、電子契約サービスから署名依頼を行ってください。 

（契約日や受注者欄等の記入漏れがないようにお願いします。） 

・ 当公社の電子契約は、印影のない不可視署名により行いますので、署名依頼時の設定に御注意

ください 



参考資料：令和７年１０月京都市住宅供給公社総務課 作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 受注者様が、電子契約サービスを既に契約・利用している場合に、電子契約による締結ができます。（当公社は、電子契約サービスの「受信者側」とし

て電子契約の対応が可能です。） 

⚫ 当公社の契約で利用可能な電子契約サービスは、「クラウドサイン」及び「GMO サイン」となります。 

⚫ 電子契約による締結を希望する場合は、当該契約の担当所属にお知らせください。なお、京都市契約課入札案件における電子契約は、一定額以上の

案件で、ＩC カード（電子証明書）により入札された契約が対象です。 

⚫ 契約の内容により、また、当公社の事務の都合により書面での契約締結をお願いする場合があります。 

          
    

        
   

         

      
      

        
    
  

     
    
  

    

        
       

    

      
         

       
  

        
           

    

      
         

       

       

     
  

         
         
        

        

        

        


