
 

 
 

入  札  書 
 

金 額 

 

￥４,８００,０００.－ （消費税及び地方消費税額を除く） 

業務委託名 
  

上記のとおり、業務委託仕様書を熟読し、入札の諸条件を承諾のうえ、 

入札致します。 

 

 令和 7年 4月 1日 

 

住  所  京都市○○区○○丁目○○番地 

商号又は名称 株式会社○○○○ 

代表者名 代表取締役 公社 太郎      印 

 

                （代理人が出席する場合） 

代理人氏名                              印 

 

京都市住宅供給公社理事長 様 

（記入上の注意） 

１ 算用数字で円単位とする。また、金額を訂正したものは無効とする。 

２ 入札金額、工事名・工事場所、日付（入札年月日とする。）等必要事項を全て記載すること。

また、いずれかの項目において記載が無いものは無効とする。 

３ 代理人が入札に参加する場合は、委任者に係る記入（押印は不要）に加え、受任者（代理人）

の記名・押印を行うこと。また、委任状を提出すること。（様式は問わない） 

 

記入例（会社の代表者による入札の場合） 

入札金額を御記入 

ください。 

入札日を御記入 

ください。 印鑑（登録）証明書

の印を御捺印くださ

い。 

○○○○等作成業務委託 
記載してあります。 

入札者の住所、氏名を 

御記入ください。 



 

＜辞退する場合＞ 

開札までに持参又は郵送ください。ただし、郵送の場合は前営業日までに到着するものに限ります。  

※入札に参加され辞退する場合は、「辞退」のみご記入ください。 

入  札  書 
 

金 額 

下記について指名を受けましたが、 

￥都合により辞退します（消費税及び地方消費税額を除く） 

業務委託名 
  

上記のとおり、業務委託仕様書を熟読し、入札の諸条件を承諾のうえ、 

入札致します。 

 令和 7年 4月 1日 

 

住  所  京都市○○区○○丁目○○番地 

商号又は名称 株式会社○○○○ 

代表者名  代表取締役 公社 太郎      印 

 

                （代理人が出席する場合） 

代理人氏名                              印 

京都市住宅供給公社理事長 様 

（記入上の注意） 

１ 算用数字で円単位とする。また、金額を訂正したものは無効とする。 

２ 入札金額、工事名・工事場所、日付（入札年月日とする。）等必要事項を全て記載すること。

また、いずれかの項目において記載が無いものは無効とする。 

３ 代理人が入札に参加する場合は、委任者に係る記入（押印は不要）に加え、受任者（代理人）

の記名・押印を行うこと。また、委任状を提出すること。（様式は問わない） 

 

入札金額欄に「下記について指名を受けましたが、 

都合により辞退します」と御記入ください。 

入札日を御記入 

ください。 印鑑（登録）証明書

の印を御捺印くだ

さい。 

○○○○等作成業務委託 

入札者の住所、氏名を 

御記入ください。 

記載してあります。 



 

 

 

入  札  書 
 

金 額 

 

￥４,８００,０００.－ （消費税及び地方消費税額を除く） 

工 事 名 
 

上記のとおり、業務委託仕様書を熟読し、入札の諸条件を承諾のうえ、

入札致します。 

 

 令和 7年 4月 1日 

 

住  所  京都市○○区○○丁目○○番地 

商号又は名称 株式会社○○○○ 

代表者名 代表取締役 公社 太郎      印 

 

                （代理人が出席する場合） 

代理人氏名  支店長 住宅 太郎          印 

 

京都市住宅供給公社理事長 様 

（記入上の注意） 

１ 算用数字で円単位とする。また、金額を訂正したものは無効とする。 

２ 入札金額、工事名・工事場所、日付（入札年月日とする。）等必要事項を全て記載すること。

また、いずれかの項目において記載が無いものは無効とする。 

３ 代理人が入札に参加する場合は、委任者に係る記入（押印は不要）に加え、受任者（代理人）

の記名・押印を行うこと。また、委任状を提出すること。（様式は問わない） 

記入例（代理人による入札の場合） 

入札日を御記入 

ください。 
代理人が入札される場

合は、ここは捺印不要

です。 

 

ここには必ず代理人の 

印を御捺印ください。 

○○○○等作成業務委託 

入札者の住所、氏名を 

御記入ください。 

代理人氏名を 

御記入ください。 

入札金額を御記入 

ください。 

記載してあります。 

代理人が入札される場合、入札書に加え、委任状が必要となります。 



 

 

   

 

委 任 状 

 

京都市住宅供給公社理事長 殿 

 

 

  私は、 支店長 住宅 太郎 をもって代理人と定め、京都市住宅供給 

公社理事長の発注する業務に係る下記の権限を委任します。 

 

記 

 

委任事項 

 

  １ 業務委託名    ○○○○等作成業務委託      

 

２ 入札及び見積りに関する一切の権限 

 

 

 

令和 7年 4月 1日  

 委任者（代表者） 

  住 所    京都市○○区○○丁目○○番地 

  商号又は名称    株式会社○○○○ 

  代表者氏名    代表取締役 公社 太郎  ㊞ 

  

受任者（代理人） 

  住 所 

  商号又は名称 

  職 ・ 氏 名    支店長 住宅 太郎   ㊞ 

 

委任状見本 ※ 様式は問いません。 

印鑑（登録）証明書の印

を御捺印ください。 

受任された代理人の印を 

御捺印ください。 

（入札書の代理人欄と 

同じ印であること） 

入札書と同じ業務 

委託名を御記入 

ください 

入札日を御記入 

ください。 

受任された代理人の名前

を御記入ください。 

（入札書の代理人欄と 

同じ氏名であること） 


